
無料パソコン活用教室 
事業経営に役立つ！ 

JR環状線  福島駅より徒歩５分 
JR東西線  新福島駅出口1より徒歩7分 
阪神電車   福島駅西出口2番より徒歩７分 

カリキュラムの概要・お申し込み方法は裏面をご覧ください。

【共催】一財）信用保証サービスセンター  大阪信用保証協会 

【お問い合せ先】大阪信用保証協会 経営支援部 経営相談課 ０６-６260-１７３０

令和    年度 

日 程 

当協会をご利用中の方 対象者 

令和 6年 9月 27日（金）9：00 申込締切日 

㈱大塚商会 αラーニングセンター大阪 
9階セミナールーム 

会 場 

7コース 各 20名または 30名 
※１事業者さまあたり 2名まで。
１受講者さまあたり 2コースまで
お申し込みいただけます。

定 員 

令和 6年 10月 15日（火）～18日（金） 
21日（月）～25日（金） 

  28日（月）    10日間 
●全日コース 10：00～16：00 

（休憩 12：00～13：00） 
●半日コース
午前の部：10：00～12：30
午後の部：13：30～16：00



 

 

コース名 コース概要 開催日 定員 

IT活用で資金繰り管理 

～資金繰り表を作成し 

         経営判断に活かす～ 

【全日コース】 

資金繰り表の作成や活用を学びたい方へ！ 

代表的な会計ソフト「弥生会計」と販売管理ソフト「弥生販

売」を連動して、 回収・支払などの処理を含む「資金繰り管

理」について、ITを活用した方法を解説いたします。 

10/16（水） 

10/22（火） 
各 30名 

業務に必須！ 

だからこそ基礎から学ぼう 

～Excel基本業務～ 

【全日コース】 

Excelを基礎から学びたい方へ！ 

サンプルの業務データから Excel で数式入力や関数の利用

など基本操作を行い、売上実績表とそのグラフを作成する方

法を紹介します。 

10/15（火） 

10/21（月） 

各 20名 

データ取得から分析まで学ぼう 

～Excel応用業務～ 

【全日コース】 

Excel基礎からステップアップしたい方へ！ 

Excel によるビジネスデータ分析の方法について、業務データ

の取得から集計表の作成とその分析、よりデータを分かりやす

く表示するグラフ作成と、それを活用した分析方法を解説いた

します。 

10/23（水） 30名 

めざせ販売促進！ 

効果的なチラシ・ポスター作成 

【全日コース】 

簡単に効果的なチラシ・ポスターを作りたい方へ！ 

販売促進に効果的で伝えたいことを見映えよく表現するデザ

インやレイアウト配色等についてWordおよびPowerPointの

機能とともに解説いたします。また、ターゲットに合わせたチラ

シやポスターに、生成 AI（Copilot）がキャッチコピーやイラス

トを作成する方法も紹介いたします。 

10/18（金） 

10/28（月） 

各 30名 

SNSにも活用できる 

    動画編集テクニック 

【半日コース】 

初めてでも出来る編集テクニックを学びたい方へ！ 

YouTube などの動画サイトを利用してマーケティングを行う

際に必要な、 人の関心を引く魅力的な動画の撮影および編

集のテクニックについて 操作を交えながら解説いたします。動

画の編集にはフリーソフト「DaVinci Resolve」を使用いたし

ます。 

 

10/17（木） 

午前 

10/25（金） 

午後 

各 20名 

ゼロから始める 

生成 AI「Copilot」活用テクニック 

【半日コース】 

日々の業務を効率化させたい方へ！ 

Microsoft が提供する生成 AI「Copilot」は、使い慣れた

Office アプリケーションから直接利用することができます。 ま

た、社内に蓄積されたデータとインターネットを連携した AI 活

用を情報漏えいなどのリスクを回避して安全に行うことができ

ます。 AIの基礎知識から実践活用までを解説いたします。 

 

10/17（木） 

午後 

10/25（金） 

午前 

各 20名 

「RPA」を活用し、 

パソコン業務の自動化を進めよう 

【全日コース】 

パソコン業務の自動化をお考えの方へ！ 

パソコンで毎日のように行う定型業務を自動化し負担を解消

することができるＲＰＡ。プログラミング知識を必要とせずにパ

ソコン業務を自動化できる Power Automate for desktop

の活用方法を解説いたします。 

10/24（木） 30名 

 

 

 

 

 

カリキュラム一覧

表 

下記 URL もしくは二次元コードよりお申し込みください。 

URL：https://www.cgc-osaka.jp/event/149 

申 込 方 法 に つ い て 

※申込多数の場合は抽選となります。 

※受講票や抽選結果は、一般財団法人信用保証サービスセンターのメールアドレス（shinpo-sabisu@kxe.biglobe.ne.jp）より 

ご連絡差し上げます。セキュリティ設定や迷惑メール対策等で、メールが正しく届かないことがございます。 

その際は、お問い合わせいただくか、迷惑メール設定から解除いただくようお願いします。 

https://www.cgc-osaka.jp/event/149
mailto:shinpo-sabisu@kxe.biglobe.ne.jp

